
Castanheira Liliana 
39, Rue Pierre L´homme 
92400 Courbevoie 
Tél : 01.47.68.77.05/06.33.97.85.88 
19 Ans ‐Vie Maritale 
1 Enfant 

COMPÉTENCES 

Dans le domaine administratif 

Gestion des agendas, accueil, courrier, classement, organisation d´événements, dossier 
du personnel, secrétariat général. 

Dans le domaine comptable 

Contrôle de la facturation, contacts téléphoniques clients (prise de commandes, 
relances). 

PARCOURS  PROFESSIONNEL 

2005/ Stage de 1 semaine 
Crèche le chat botté á Courbevoie 

FORMATION 

2005/2006 : 1 er année de BEP secrétaire comptable 

2007 : Formation secrétaire médico‐sociale 
« Culture et formation » 

LANGUES 

Portugais : courant 
Espagnol : niveau scolaire 

LOISIRS 

Dance, Lire, Cinéma


